
 

1.3. 신청서/연차실적계획서접수 

본 항목은 연구신청서 혹은 연차실적계획서 접수 방법에 대해서 설명합니다.  

 

 

1. 연구마루에 로그인 하여 접수->과제접수를 클릭합니다. 

 

 

2. 접수하고자 하는 과제의 "과제구성" 버튼을 클릭합니다.  과제가 보이지 않을 경우는 

다음을 참고하세요(시스템 관련문의는 042-869-6619로 하시면 됩니다). 

    1) 신규과제의 경우 센터/사업단/총괄/단위 과제 책임자가 과제구성을 했는지 

확인합니다(과제구성은 신규과제구성방법 참고) 

    2) 계속과제(연차실적계획서)의 경우 접수가 정상적으로 오픈되었는지 확인합니다. 
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3. 새창에서 스크롤을 내려 파일을 제출하고자 하는 과제를 선택합니다. 



 

 

4. "파일추가" 버튼을 클릭하시어 해당 파일을 선택하신후 "열기"클릭 

 



 

5. 파일 추가가 되었다면 "저장" 버튼을 클릭합니다. 

 

 

6. 유효성 오류가 발생한 경우 "확인"을 클릭합니다.  



 

"[ 오류 ]"를 더블클릭하여 상세 내용을 확인합니다.  오류 내용에서 오른쪽 마우스를 

클릭하시면 메뉴가 나타나는데, "엑셀파일저장"을 클릭하시어 오류를 엑셀로 받을 수 

있습니다.  오류가 많이 난 경우에는 엑셀파일로 받으셔서 수정하실때 참고자료로 활용 

가능합니다. 

 

 



7. 접수가 정상적으로 완료되었다면 "기관검토요청" 클릭합니다. 기관검토요청을 클릭하신 

경우 기관담당자(혹은 산학협력단)에서 반려하기 전에는 수정이 불가능 하오니 최종 

확인하시고 검토요청 버튼을 클릭하시기 바랍니다. 

 

 

 


